
Reisekostenabrechnung 

Vorname Arbeitnehmer:  

Nachname Arbeitnehmer: 

Strasse Hausnummer : …………………………………………………. 

PLZ/Wohnort: …………………………………………. 

  Projekt (bitte wie im Vertrag angeben): ……………………………………………… 

1. Reise/ Fahrtkosten - KM gelten für Hin-und Rückfahrt - bitte die Postleitzahl mit angeben:

Datum Ausgangsort Zielort 

gefahrene 

KM km à EUR 

Gesamtsumme/ 

Tag 

Tag 1 

Tag 2 

Tag 3 

Tag 4 

Tag 5 

Tag 6 

Tag 7 

Tag 8 

Tag 9 

Tag 10 

Summe in EUR aller 

Tage: 

2. Bankdaten

Bitte immer ausfüllen: 

Kreditinstitut: ………………………………………... 

IBAN: ………………………………………… 

Ort/ Datum: …….................................................... 

Unterschrift:……………………….……………….… 

Emailadresse: 

Es werden nur Reisekostenformulare bearbeitet, die vollständig und 
korrekt ausgefüllt wurden - Bitte beachte daher das Muster, um 
Verzögerungen der Auszahlung zu vermeiden!!

Nina Sterling
Eingefügter Text
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